GAZiANTEP_iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK IV_IUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

; Orgitlenme, Arazi Toplulastirma, Cayir Mera ve idari-
IS UNVANT | \aii isler, Il Midiir Yardimcisi
FERSSET | BOLUMU Il Gida Tarim ve Hayvancilik Muduarliga

iSIN KISA TANIMI:

Gaziantep il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidirligi st yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; tarimsal alt yapi, degerlendirme,
toplulastirma islemlerinin yuruttlmesi, kirsal kalkinma yatirimlari, kooperatif ve birlik
projelerinin  desteklenmesi, personelin  hizmet i¢ci egitim islemlerinin
gergeklestiriimesi ile kurumun idari hizmetlerinin aksamadan yurutulmesi, bilgisayar
yazilm ve donanim ihtiyaglari, insan gucunin sayisi ve niteliginin belirlenmesi,
personelin mali ve 0zluk iglemleri ile mal ve hizmet alimlarinin gergeklestiriimesi,
cari yil butgesinin dagitilmasi, gerceklesmesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine
etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Il MGdur Yardimellari igin belirlenmis ortak gérev, sorumluluk ve yetkileri yerine
getirmek (Bkz. Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

— Bolimde yapilan iglerin kurumun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde caligmalari yurutmek.

— Kurum faaliyetlerini etkileyebilecek politik, ekonomik ve sosyal gelismeleri
izleyerek gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak.

— Arazi ve toprak etudu, siniflama ve haritalama islerini yapilmasini saglamak.

— Toprak ve arazi veri tabanina iligkin galigmalarin yapilmasini saglamak.

— Toprak ve sulama suyu ile ilgili analizlerin yapilmasini saglamak.

— Arazi kullanim planlarini yapilmasini saglamak.

— Calisma konulari ile ilgili ihale ve kesin hesap islemlerinin yapiimasini saglamak.

— Tarimsal Uretim potansiyeli yuksek ovalarin belirlenmesi iglemlerinin yapiimasini
saglamak.

— Tarimsal amagli arazi kullanim planlarini hazirlanmasini saglamak.

— Toprak ve sulama suyu analiz laboratuvarlarinin kurulus izinleri ile ilgili igslemlerin
yuratilmesini saglamak.

— Toprak ve arazilerin korunmasi, gelistiriimesi ve verimli kullanilmasi ile ilgili
calismalar yapmak, uygulanmasini saglamak, izlemek ve degerlendirmek, toprak,
su, biyolojik gesitlilik gibi dogal kaynaklarin dogal olaylar veya arazi kullanimindan
kaynaklanan bozulmalarini énlemek igin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

— Tarim digi arazi kullanim taleplerini degerlendiriimesini saglamak.
— Hazine arazisinin kamu kuruluslarina tahsis iglemlerinin yapiimasini saglamak.
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Tarim alanlarinin korunmasi ve amacina uygun kullanimini saglamak igin gerekli
tedbirleri almak, aldirmak ve zorunlu hallerde amaci diginda kullanimina izin
verilmesini saglamak.

Dagitiimayan hazine arazilerinin degerlendiriimesini saglamak.

Diger kamu kurum ve kuruluslari ile igbirligi yaparak, arazi degerlendirmesine esas
ndfus, iklim, toprak, bitki, hidroloji, jeoloji ve diger arazi bilgilerinin temin edilmesini
saglamak.

Tarim arazilerinin korunmasi ve gelistirimesine yonelik uygulanmis veya planlanan
projelerin tarimsal Uretime etkileri yonunden incelenmesi ve degerlendirilmesi igin
ilgili kuruluglarla isbirligi yapilmasini, yatirnm onceliklerinin belirlenmesini saglamak.

Tarimsal amagh arazi kullanim plan ve projelerine, toprak koruma projelerine uyulup
uyulmadigini kontrol etmek, uyulmamasi veya izinsiz kullanim halinde cezai iglemleri
yapmak.

Tarnim arazilerinin bolinmesini engellemek amaci ile gerekli calismalarin
yapilmasini saglamak.

Tarim  arazilerinin  tevhit, ifraz ve vasif degigikligi gibi taleplerinin
degerlendiriimesini saglamak.

Toprak Koruma Kurullarinin sekretarya hizmetlerini yurttilmesini, g¢alismalarda
bulunulmasini ve katilimi saglamak.

Arazi toplulagtirma ve tarla igi gelistirme hizmetleri ile ilgili etit, proje ve uygulama
islemlerini yapiimasini saglamak.

5403 sayili Kanun kapsaminda yapilan Ozel arazi toplulastirma taleplerini
degerlendiriimesi ve kontrol edilmesini saglamak

Arazi derecelendirme iglemlerinin yapiimasini saglamak.

Yeterli gelirli isletme buyUkligini hesaplamak, surdurulebilir isletme odlgegini
belirleyerek arazi edindirme iglemlerinin yurutlilmesini saglamak.

Arazi dagitim ve kiralama calismalarini yapilmasini, arazi satig izni, ipotek ve temlik
islemlerinin yUratilmesini saglamak.

Kamulastirma islemlerinin yaratulmesini saglamak.
Kirsal alan duzenlemesi, gelistiriimesi ve altyapi ¢caligmalarinin yapiimasini saglamak.

idari baglilik islemlerinin (kdy alti yerlesim birimlerinin birlestirilerek yeni kdy
olusturulmasi, bagimsiz kdy olusturulmasi) yurttilmesini saglamak.

Sulama projelerinin etut, proje ve uygulamalarinin yapilmasini saglamak.

Mevcut sulama sebekelerinde sulama sonugclarini bitkisel Gretim, sulama ve toprak
koruma agisindan izlemek degerlendirmek ve iyilestirici tedbirler almak,

Calisma konulart ile ilgili inale ve kesin hesap islemlerinin yapiimasini saglamak.
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Tarimsal sulamada verimliligi artirmak, uygun sulama tekniklerinin kullanimini
saglamak.

Sulama alanlarinda su tasarrufu saglayacak modern sulama sistemleri
yayginlastirimasina yonelik ¢alismalar yapmak, projeler yapilmasini ve
desteklenmesini saglamak.

Sorunlu ve sorunlu olabilecek tarim arazilerini tespit etmek, ettirmek ve uygun
projeler (erozyon, drenaj, arazi islahi vb.) hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak.

Cografi bilgi sistemine dayal calismalarin ylritiimesini saglamak. Konusunda
faaliyet gosteren laboratuvarlari mevzuati c¢ergevesinde belgelendiriimesi,
kaydinin alinmasi, izlenmesi, yetkili olduklari hususlarda denetlenmesini saglamak.

Denetimler sirasinda mevzuatin  ilgili  hikUimlerine goére faaliyetinin
durdurulmasina karar verilen isyerlerine idari yaptirrm kararlarinin teblig edilmesini
saglamak.

Denetim sonucu insan sagligini olumsuz olarak etkileyen ya da tuketiciyi yaniltan
bilgiyi igeren Urlinleri Bakanh@in ilgili birimine, diger il Gida Tarim ve Hayvancilik
Midurlikleri' ne ve Gaziantep' e bagli iice Gida Tarim ve Hayvancilik Miidirlikleri'
ne bildirilmesini saglamak.

Denetim sonuglarinin yargiya tasinmasi durumunda mahkeme yazigmalarinin
takip edilmesi ve durugmalara muadahil olunmasini saglamak.

Bakanhigin ilgili birimi tarafindan yasaklanan ve denetim sirasinda mevzuata aykiri
oldugu tespit edilen madde ve malzemeleri toplatiimasi ve imhasina nezaret
edilmesini saglamak.

Fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve faaliyetlerin programlara
uygun olarak gergeklesmesi igin gerekli dnlemleri almak.

Uriin ve Uretim yeri belgelendirme basvurularina iliskin bilgileri ve basvuru sonug
raporlarini hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin duzenlenmesini saglamak.
Kirsal kalkinma desteklerinin gerceklestiriimesi ve kirsal kalkinma programiari
ile ilgili Bakanhk uygulamalari yonunde faaliyette bulunmak.

KKYDP tebliginin yayinlanmasi sonrasinda ilan ve duyurularin, tanitim ve
bilgilendirme toplantilarinin yapilmasini saglamak.

KKYDP bagvurularinin idari uygunluk agisindan degerlendiriimesini saglamak.

Il Degerlendirme komitesiyle birlikte KKYDP projelerinin degerlendirilmesi ve I
Degerlendirme raporunun hazirlanmasini saglamak.

Sézlesme imzalayan yatirmcidan alinan Proje Baslangic Raporunu il Yiritme
birimi  ile birlikte uygunluk agisindan inceleyerek satin almalarin
gercgeklestiriimesini saglamak.

Satin alma evraklarini incelenmesini saglamak ve uygunsa satin almanin
onaylanmasini saglamak.
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Satin alma islemlerini gergeklestiren ve hibe 6demesi igin talepte bulunan proje
sahibinin evrakinin ve projenin yerinde incelenmesini saglamak.

Yilda bir kez hibe sozlesmesi sartlarinin devam edip etmediginin yerinde
denetlenmesini saglamak.

Tarim Grunlerinin islenip degerlendirmesine, pazarlamasina ve bunun igin gerekli
tesislerin kurdurulmasina yardimci olacak c¢alismalarin yapilmasini, bu konuda
ureticilerin ve mitesebbislerin yonlendiriimesini saglamak.

Yasal gerekliliklerini tamamlayarak kurulus icin basvuru yapan kooperatif ve
birliklerin bagvurularinin degerlendiriimesini saglamak.

Kooperatiflere ve Birliklere ana sdzlesmelerin temini, hazirlanmasi ve tasdiki
asamalarinda teknik destek verilmesini saglamak.

Ciftcilerin kooperatif veya birlik seklinde teskilatlanmasini ve kooperatifiligi
tesvik edilmesini, kooperatiflerin kurulmasi igin teknik ve yetkisi dahilinde mali
yardimda bulunulmasini ve denetlenmesini saglamak.

Tuzel kisiligini kazanmig ve genel kurulunu yapmis olan kooperatiflerin faaliyet
konusu secgebilmek icin yapacaklari proje basvurularinin degerlendiriimesini
saglamak.

Kooperatiflere Bakanhgin yatirim programi hakkinda bilgi verilmesini saglamak.
Kooperatifler hakkinda kredi tahsis inceleme raporunun hazirlanmasini ve
kredilerin banka hesaplarina aktariimasini saglamak.

ihtiyag duyulan insan glicliniin sayisinin ve niteliginin belirlenmesini ve gelecege
yonelik insan gucu planlamasinin yapilmasinin saglamak.

Personelin motivasyon ve verimliliginin artirlmasi, performansinin degerlendirilmesi.
Il Miidurligl personelinin atama yer degistirme, terfi, 6zIik ve mali haklar ile ilgili tim
is ve islemlerin yapilmasini saglamak.

Personelin Yurtici ve yurtdigi goérevlendirmelerine yonelik gerekli onaylarin
alinmasi, konu ile ilgili tim is ve iglemlerin yapiimasinin saglamak.

Kuruma ait fiziki yapilarin temizlik, aydinlatma, 1sitma, bakim ve onarim hizmetleri
ile ilgili faaliyetlerin yUratulmesini saglamak.

Tespit edilen birim ihtiyaglarinin ve gerekli arag-gere¢ ve malzemenin temin
edilmesini saglamak ve koordine etmek.

Kurumun yemek, ulasim, guvenlik, vb. idari faaliyetlerinin yurtttilmesini saglamak
ve denetlemek.

Personelin hizmet igi ve oryantasyon egitim ihtiyacinin saptanmasina yonelik
yontemlerin arastiriimasini, uygulanacak yontemin belirlenmesini ve periyodik
olarak egitim ihtiyaclarinin tespit edilmesini saglamak.
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Birimin ve verdigi hizmetlerin tanitimina ve hizmet konusu dahilindeki konulara
yonelik halkla iligkiler faaliyetlerini planlamak ve koordine etmek.

Genel Hizmet Goérevlilerinin faaliyetlerini sevk ve idare etmek.

Birimin mal ve hizmet alimlari i¢cin mevzuata uygun satin alma yonteminin
belirlenmesi ile ilgili faaliyetlerin yarutilmesini saglamak.

Satin alimlarla ilgili piyasa fiyat arastirmasi yapilmasi ve yaklasik maliyetin
hesaplanmasi ile ilgili islemlerin yurutulmesini saglamak.

igili boltimlerle koordineli olarak teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglamak.

Satin alma surecindeki ilgili dokimanlarin hazirlanmasi, dosyalanmasi ve teslim
alinan evrakin uygunluk kontroliinin yapilmasi ile ilgili faaliyetlerin yapiimasini
saglamak.

Muayene kabul komisyonunu olusturmak ve gerektigi takdirde komisyonda godrev
almak.

Birimin olasi ihtiyaglarina yonelik uygun kosullari tagiyan tedarikgi envanterinin
olusturulmasini ve guncel tutulmasini saglamak.

Birime alinan tim arag, gereg, demirbag ve malzemeleri kayit altina alinmasini ve
kayitlarin strekli gincellenmesini saglamak.

Depoya giren malzemelerin ve gereclerin usuline uygun olarak muhafazasini
saglamak, demirbaslarin bakimi ve korunmasi ile ilgili faaliyetlerin izlenmesini ve
kayitlarinin tutulmasini saglamak.

Gerekli tamirat, tadilat, bakim, onarim hizmetlerinin yapilmasini ya da
yaptiriimasini saglamak.

Kamp ve misafirhane hizmetlerinin aksamadan yurutlilmesini saglamak.

il Mudirligiine ait bilgisayar ve yazicilarin, fotokopi makinesi, vb. yan Uriinlerin
kurulum, bakim ve onarim iglerinin yapiimasini saglamak.

Il MGdUrlaginin donanim ihtiyacini tespit etmek ve satin alinmasini saglamak.
Bilgisayar sistemlerinin guvenligine yonelik calismalarin duzenli olarak takip
edilmesini saglamak.

il MidUrlGgu personelinin maas, déner sermaye, performans, vb. gibi ek ddeme
islemlerinin yapiimasini saglamak.

il Mdurligi personelinin adli, idari veya 6zliik haklarindaki durumlara bagli ortaya
clkan kesinti veya iyilestirmeleri ¢alisanlarin maas ve ek ddemelerine yansitiimasini
saglamak.

Bakanlikga 6nceden tespit edilen performans butce ilke ve esaslari dahilinde butge
tekliflerinin hazirlanmasinin takibini yapmak.

Cari yil butgesinin planlanmasi hazirlanmasi ve dagitiimasi faaliyetlerini saglamak.

Gelen ve giden evrak kayit, havale ve dagitim iglerinin yuratulmesini saglamak.
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Kurum arsivine teslim edilen arsivlik malzemelerin kaydinin tutulmasini ve arsiv
yonetmeligine uygun olarak muhafazasini saglamak.

Arsgivin, arsiv yonetmeligine uygun olarak yangin, su baskini vb. durumlara kargi
kontrol altinda tutulmasini ve arsivin havalandiriimasinin takibinin ve temizliginin
yapiimasini saglamak.

Is saghgi ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yuratulmekte olan iglemlere iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi sistemlerine
kaydedilmesini saglamak.

Bolumun gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
iglemlerin gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' galismalarina katilimi saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesinin kontrol edilmesini saglamak.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

il Midir Yardimeilar icin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz. Ortak
Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Goreve baslayacak olan personelin segiminde degerlendirmeleri karara
baglama yetkisine sahip olmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Gida Tarim ve Hayvancilik il Miidiri

ALTINDAKI BAGLI iS$ UNVANLARI:
Cayir Mera ve Yem Bitkileri Sube Muduri

Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Alt Yapi Sube Muduru

Kirsal Kalkinma ve Orgiitlenme Sube Midurii

idari ve Mali isler Sube Muduiri
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BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yiksek 6grenim kurumlarinin dért/bes yillik bir bolimina - tercihen Ziraat Fakiiltesi,
Gida Muhendisligi, Su Urlinleri Miihendisligi- bitirmis olmak.

Yaptigi igin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde sUrdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Biro ve acik hava ortaminda calismak.

Normal ¢caligma saatleri icinde gorev yapmak.

Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
Gorevi geregi seyahat etmek.
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